
 
 

SISTEMATIKA LAPORAN AKHIR PRAKTEK 

 

HALAMAN SAMPUL 

LEMBAR PENGESAHAN 

(Pengesahan pembimbing institusi dan dosen pembimbing) 

DAFTAR ISI 

KATA PENGANTAR 

DAFTAR TABEL 

DAFTAR GAMBAR 

LAMPIRAN 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Praktek 

B. Tujuan Praktek 

C. Tempat Praktek 

D. Jadwal dan Waktu Praktek 

BAB II GAMBARAN UMUM TEMPAT PRAKTEK 

A. Sejarah Instansi 

B. Struktur Organisasi 

C. Kegiatan Umum Instansi 

BAB III PELAKSANAAN PRAKTEK 

A. Bidang Kerja dan Pelaksanaannya 

B. Kendala yang Dihadapi 

C. Cara Mengatasi Kendala 

BAB IV PENUTUP 

A. Simpulan 

B. Saran 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN-LAMPIRAN (Surat penempatan, presensi, log book harian, foto) 

 



 
 

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK 

 

Tempat Praktek : ................................................... 

Pembimbing Instansi : ................................................... 

Dosen Pembimbing : ................................................... 

NPM Nama 
Tanggal 

Keterangan 
                      

                         

                         

                         

                         

                         

 

Semarang, ............................. 2018 

Pembimbing Instansi, 

 

 

(Nama terang) 

 

 

 

 



 
 

LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING INSTANSI 

 

 Laporan ini telah diperiksa dan disetujui oleh pembimbing instansi, pada: 

Hari  : ......................................... 

Tanggal : ......................................... 

 

 untuk dilanjutkan pada tahap presentasi kepada dosen pembimbing. 

 

 

       Mengetahui, 

       Pembimbing instansi 

 

 

   (Nama terang dan stempel instansi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

LEMBAR PERSETUJUAN DOSEN PEMBIMBING 

 

 Laporan ini telah dipresentasikan di hadapan dosen pembimbing Praktek dan telah 

disetujui pada: 

Hari  : .......................................... 

Tanggal : .......................................... 

 

 

Mengetahui, 

Kaprodi Pendidikan Ekonomi 

 

 

Dr. Endang Wuryandini, M. Pd 

NPP. 136401416 

Dosen Pembimbing 

 

 

(Nama terang) 

NPP. ................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

FORMULIR PENILAIAN PRAKTEK 
 

Dengan ini kami menyatakan bahwa mahasiswa berikut:  

Nama : ........................................ 

NPM  : ........................................ 

 

telah menyelesaikan kegiatan Praktek di instansi kami. Dengan mempertimbangkan 

segala aspek baik dari segi bobot pekerjaan serta pelaksanaan Praktek, maka kami 

memutuskan bahwa yang bersangkutan telah menyelesaikan kewajibannya dengan hasil 

sebagai berikut: 

No. Unsur yang Dinilai Nilai* 

1. Kedisiplinan.  

2. Kemampuan memilih prioritas.  

3. Kemampuan bekerja sama.  

4. Kemampuan bekerja secara mandiri.  

5. Ketelitian dalam bekerja.  

6. Kecepatan kerja.  

7. Kemampuan menyerap hal baru.  

8. Kemampuan beradaptasi.  

9. Kemampuan menganalisis pekerjaan.  

10. Kemampuan memberikan solusi.  

Jumlah  

Rata-Rata  

*Keterangan: 

Rentang skor nilai antara 0 sampai dengan 100. 

 

 

 

 

Semarang, ............................. 2018 

Pembimbing Instansi 

 

 

 

 

(Nama terang) 

 

 

 

 

 

 



 
 

BUKU LOG HARIAN PRAKTEK 

 

Tempat Praktek : ................................ 

Pembimbing Instansi : ................................ 

Nama Mahasiswa : ................................ 

NPM   : ................................ 

No. Hari/Tanggal Waktu Kegiatan 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Semarang, .............................. 2017 

Pembimbing Instansi* 

 

 

(Nama terang) 

*Keterangan: Tanda tangan hanya dimintakan satu minggu sekali. 



 
 

TOPIK OBSERVASI 

 

1. Perencanaan strategis 

2. Keunggulan kompetitif  

3. Etika dan Social responsibility 

4. Lingkungan pemasaran (pembuatan keputusan konsumen 

5. Pemasaran bisnis Segmentasi & Target pemasaran 

6. Riset pemasaran (Konsep produk) 

7. Komunikasi pemasaran Advertising, Public Relations, & Sales Promotion 

8. Personal Selling dan Sales Management 

9. Social Media 

10. Konsep harga 




